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Vademecum per Entrate Posticipate ed Uscite anticipate 
 
 

• Gli studenti devono trovarsi a scuola almeno cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni, 
attendendo o nell’atrio o nell’area cortiliva adiacente all’ingresso palestra, in corrispondenza del 
porticato. 

 
• Gli studenti che si presenteranno a scuola dopo le ore 8.15 aspetteranno nell’atrio l’inizio 

della seconda ora (RITARDO NON BREVE), per non disturbare le attività dei docenti e dei 
compagni. 

 
• Gli alunni sono tenuti al rispetto degli orari fissati. Per i residenti fuori Modena, che possono 

documentare oggettive ragioni di ritardo, la Presidenza, verificati gli orari dei trasporti, consente 
l’ingresso posticipato (max 10 minuti). Negli altri casi sono consentiti 5 ingressi posticipati per 
quadrimestre; al 6° ritardo non breve lo studente potrà essere sospeso con obbligo di 
frequenza e commutazione in lavoro socialmente utile. 

 
• Non sono consentite, di norma, entrate in ore successive alla seconda ora o uscite dalla scuola 

prima del termine delle lezioni. Possono essere concessi tali permessi dietro richiesta motivata e 
documentata, da consegnarsi alla Presidenza, che la valuterà per concedere l’autorizzazione, che 
sarà segnalata al docente di classe tramite apposito modulo. 

 
• Di norma lo studente che entra in ritardo non può richiedere di uscire anticipatamente nella 

medesima giornata. L’uscita anticipata può essere richiesta: 
o sempre previa esibizione di una certificazione medica; 
o max 3 volte per quadrimestre, previa autorizzazione del Dirigente Scolastico o del 

docente collaboratore, che, dopo averne controllato la posizione rispetto alle uscite 
anticipate, autorizzeranno, tramite apposito modulo, i docenti della prima ora a segnalare 
sul registro elettronico l’uscita anticipata. 

 
• Gli studenti minorenni possono uscire solo se accompagnati dai genitori (o da un loro delegato). 

 
• In occasione di malesseri, sopraggiunti durante le ore di lezione, lo studente può telefonare ai 

genitori per essere riaccompagnato a casa dopo aver ottenuto l’autorizzazione dal Dirigente 
Scolastico o dal docente collaboratore. 

 
• Qualora vengano segnalate uscite anticipate delle classi, comunicate in aula dai docenti e trascritte 

sul registro elettronico, gli studenti minorenni dovranno presentare un’autorizzazione a lasciare 
la scuola, firmata dai genitori, all’insegnante della prima ora del giorno in cui è prevista l’uscita 
anticipata. 


