
MINI GUIDA 

 

STRUMENTI PER LA SCUOLA E PER LA CLASSE  

Materiali tratti da G Suite Centro Didattico e guide on-line 

 

 

Per iniziare è necessario entrare all'interno G Suite 

for Education, dove all'interno si trovano tanti strumenti 

per la didattica a distanza.  

Di seguito si cercherà di dare una breve e veloce guida 

delle funzioni principali, per iniziare l'utilizzo. 

 

 
Altri approfondimenti sono disponibili sul sito https://support.google.com/ 

 

  



 
GMail 

 

Di seguito si riportano alcune indicazioni operative per l'utilizzo del dominio 

@istitutoguarini.edu.it. 

1. Per scrivere a un destinatario singolo, utilizzando GMail via internet, è 

sufficiente digitare le prime lettere del suo nome e vi comparirà automaticamente 

una serie di possibili indirizzi di posta elettronica tra cui scegliere. 

2. Per scrivere a tutti gli alunni di una stessa classe, utilizzando GMail via internet, 

è sufficiente digitare classe e selezionare la classe a cui intendete scrivere; anche 

se non vi compaiono tutti i nomi degli studenti, il vostro messaggio arriverà a 

tutti. 

  



 
Google Drive 

Permette di conservare il tuo lavoro con l'archiviazione online dei file.  

Dopo aver archiviato i file in Google Drive, puoi condividerli con altre persone e accedervi 

da qualsiasi computer, smartphone o tablet. Quando modifichi o elimini un file archiviato in 

uno di questi dispositivi, Drive apporta ovunque la stessa modifica. 

 

 

Condividi i tuoi file e cartelle facendo clic su Condividi, quindi scegli cosa possono fare i 

collaboratori. Riceveranno anche una notifica via e-mail. 

  



 

Documenti - Fogli di lavoro -  

Presentazioni - Moduli 

 

 
Google ha il suo Office ed è interamente nel cloud, che prevede file di scrittura, di calcolo e di 

presentazione e la formulazione di moduli. 

  



 

Google documento di testo 

Crea e modifica documenti di testo. Tutte le modifiche vengono salvate automaticamente.  

 

 

 



 

Google Foglio di calcolo 

Crea e modifica simultaneamente i fogli di calcolo direttamente nel browser. Tutte le modifiche 

vengono salvate automaticamente 

 

 

 

 

 



 

Google presentazione. 

Crea e modifica simultaneamente le presentazioni con il tuo team, direttamente nel browser. Tutte 

le modifiche vengono salvate automaticamente. 

 

 

 

 

  



 

Google moduli  

Gestisci le registrazioni di eventi, organizza rapidamente sondaggi di opinioni, crea test a sorpresa, 

ecc. in tempo reale direttamente sul browser. 

 

 

 

 

  



 Condivisione File 
Permette di condividere i file con altri utenti. 

A titolo di esempio si riporta la condivisione di un foglio di calcolo, ma mediante la stessa 

procedura è possibile condividere gli altri tipi di documenti. 

 

 

   

 

 

 

  



 
Google Classroom 

Permette di creare una classe virtuale. 

Creare un corso 

 Andare su classroom. 

 

 Nella pagina Corsi, fai clic su Aggiungi Crea corso.  

 

1. Compilare i campi:  

 

1. Nome corso 

2. Sezione (Facoltativo)  

3. Materia (Facoltativo) 

4. Stanza (Facoltativo)  

 

5. Fai clic su Crea 

 

Entrare all'interno di classroom 

cliccando sull'icona. 

È possibile condividere materiale 

tramite un drive dedicato alla singola 

classe. 

 

Per associare gli studenti ad ogni classroom è possibile 

farlo attraverso un codice corso, oppure tramite indirizzo 

e-mail. 

 

Per inserire gli studenti tramite indirizzo e-mail nome.cognome@istitutoguarini.edu.it dello 

studente è necessario entrare nella classroom selezionare la finestra persone e aggiungere 

direttamente l'indirizzo dello studente. 



 

 

Nella finestra lavori del corso è possibile creare dei compiti e delle domande da sottoporre agli 

studenti. 

 

 

Possono essere creati quesiti come: 

 Compiti 

 Quiz 

 Domande a risposta aperta 

 

 

 

  



 

Google Gruppi  

Permette di gestire e partecipare a discussioni online con Gruppi. 

 

 

 

  



 

Google Haugouts 

 Permette di inviare messaggi ed effettuare videochiamate con diverse persone

 

 

 

  



 

Google Meet 

Permette di creare una video conferenza con più persone. Le persone invitate in video conferenza 

possono comunicare verbalmente o tramite chat, condividere lo schermo del proprio PC. 
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I partecipanti devono 

essere invitati tramite 

un link  

o  

un PIN che genera la 

piattaforma quando 

crea il collegamento. 

 

link del supporto google meet on line: 

https://support.google.com/meet/?hl=it#topic=7306097 

 


