
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÁ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

A. S. 2023/2024 
 
 

SETTEMBRE 
 
 

1 settembre:   Esami di recupero 

    Riunione DS - collaboratori 

 
 
2 settembre:    Esami di recupero 

 
 

4 - 5 settembre:  Esami di recupero 
 
 

 6 settembre:   Scrutini 
 

 

7 settembre:  Plenaria classi prime Accoglienza 

 
 

12 settembre Collegio docenti: 9.00 – 12.00 [3h] 
Saluto del DS, Lettura e approvazione verbale della seduta precedente. Presentazione dei nuovi docenti, Dati scrutini 

differiti 2022/23. Definizione organico e criteri di attribuzione cattedre. Scansione trimestrale o quadrimestrale dell’anno 

scolastico 2022/23, Articolazione del Collegio Docenti in dipartimenti verticali, Individuazione aree funzioni strumentali, 

Accoglienza classi prime, Piano annuale delle attività, Criteri deroghe superamento tetto massimo di assenze, Deroghe 

iscrizioni studenti anno scolastico 2023/24, Comunicazioni DS, Varie ed eventuali 

 
 

13 settembre: Esami integrativi 

 
 

 

 

14 settembre   ore 10.00 – 12.00 riunione dipartimenti 
Odg: condivisione dell’intera procedura di valutazione: recuperi, numero e tipologie di 
verifiche. Procedura condivisa di debito formativo eventuale del quadrimestre. 

Indicazioni e procedure per una corretta proposta di voto in sede di scrutinio. 
Valutazione DSA. Presa visione degli organici e della formazione cattedre. 
Programmazione singole discipline e suddivisione della programmazione in due 
scansioni temporali e programmazione discipline in codocenza. Divisione dei compiti 
e ruoli. 

 
ore 13.00 – 14.30 [1h 1/2] 

Riunione indirizzo professionale 
 

21 settembre  riunione genitori classi prime ore 17.30 – 19.00 
 
28 settembre  ore 14.30 – 17.30 collegio docenti [2 ore e ½] 

Odg: comunicazioni DS, presentazione delle attività annuali e dei progetti, nomina 
tutor per anno di prova, incarichi fiduciari e FS, prove parallele, delibera piano annuale 

delle attività, nomina commissioni, piano orario e sorveglianza, Regolamento anti 
COVID 2023/24 e protocollo misure di sicurezza, atto di indirizzo 2023/24, classi di 
concorso materia alternativa. 

 

 
 



OTTOBRE 
 

 Da calendario allegato A al piano delle attività  Riunione GLO   

 
 
6 ottobre ore 14.30 – 15.30  riunione nuovi docenti con DS 

Vademecum, indicazioni registro elettronico, comunicazioni scuola 

– famiglia, utilizzo modulistica 

 
 
   Ore 15.30 – 16.30 riunione docenti in anno di prova con DS e Tutor 
 

 
 
16 ottobre:  inizio colloqui individuali 
 

 
17 – 24 ottobre  Consigli di classe  durata di 1 ora e 30 minuti 
Odg: Contratto Formativo e definizione degli impegni formativi e didattici con l’utenza; ampliamento dell’offerta 
formativa; delineazione della programmazione di educazione civica; istruttoria per il PdP degli alunni DSA, 

programmazione attività di recupero, analisi della classe e situazioni particolari, riorientamento per le classi 
prime, progetti, programmazione PCTO e CLIL. Per i Consigli di classe con alunni disabili (programmazione 
dell’orario di servizio dei docenti di sostegno, presentazione dell’alunno disabile e discussione e approvazione 
del PEI per gli alunni che sono affiancati anche dall’assistente per l’autonomia e comunicazione)  
 

 

27 ottobre ore 14.30 – 17.00  collegio docenti 
Odg: approvazione PTOF, orientamento in entrata 

 

 
27 ottobre ore 17.00 – 18.00  elezione rappresentanti dei genitori 

Odg: progetti, novità regolamento di Istituto e misure di sicurezza 
anti COVID, criteri generali di valutazione e rapporti scuola – 
famiglia 

 
28 ottobre:  ore 08.00 – 09.00  assemblee di classe 
   Ore 09.00 – 10.00  elezioni rappresentanti studenti e Consulta studentesca 
 

 
 
 

NOVEMBRE 
 

      

14 novembre  ore 14.30 – 16.30  riunione dipartimenti 
Odg: verifica procedura dei recuperi e delle valutazioni, 
confronto su metodologie didattiche, analisi e risoluzione di 
problematiche, confronto programmazioni individuali, 

programmazione didattica e attività di recupero per il primo 
periodo, elaborazione/modifiche griglia di valutazione prova 
scritta per disciplina, elaborazione/controllo 
programmazione contenuti minimi, definizione modalità 

pausa didattica 
 

 
20 – 27 novembre Consigli di classe   

Durata 2 ore classi prime – 1 ora ½ le altre classi  
Odg: Stesura e approvazione Piano educativo personalizzato per alunni DSA e BES, 
analisi della classe e situazioni particolari, lettere di convocazione per alunni con 



carenze di apprendimento; insediamento genitori ed alunni per riferire della situazione 

e di quanto programmato finora (recuperi, progetti, attività) 
 

Consigli di classe aperti alla rappresentanza di genitori e alunni 

 

 

28 novembre ore 14.30 – 16.30 Presentazione dati INVALSI ai dipartimenti di italiano, matematica e inglese 

 
 
 

DICEMBRE 
 

Open day  domenica 03/12/2023 – ore 10.00 – 12.00 

 

 

6 dicembre ore 14.30 – 16.30 collegio docenti 

   Odg: approvazione verbale seduta precedente, Presentazione dati Invalsi 

 

 

9 dicembre  sospensione attività didattiche 

 

 

12 dicembre  ricevimenti generali 

    [Durata eventuale 3 ore] 

 

 

Open day  sabato 16/12/2023 – ore 14.30 – 17.30 
 

 
 

24 dicembre – 7 gennaio  festività di Natale 
 
 

 

GENNAIO 
 
 
Open-day: sabato 13/01/2022 – ore 14.30 – 17.30 
 

20 gennaio termine colloqui individuali 
 
 

27 gennaio fine I quadrimestre 
 
 

29 gennaio – 5 febbraio  PAUSA DIDATTICA 

 
 

FEBBRAIO 
 

5 - 9 febbraio   scrutini durata 1 ora 
    Odg: valutazioni quadrimestrali e raccordo attività di recupero, lettere di convocazione 

    genitori 
 
 

 



15 febbraio  ore 14.30 – 16.30  riunione dipartimenti 

Odg: confronto valutazioni quadrimestre, confronto modalità 
didattiche disciplinari e problematiche riscontrate nel 
quadrimestre, programmazione verifica di recupero 
quadrimestrale, progettazione prove simulazione esame di 

stato (solo docenti di classe quinta) 
 
 
 Da definire  Consigli delle classi quinte indirizzo tecnico 
 

 

da definire Simulazione prima prova 
 
 

19 febbraio Inizio colloqui individuali 
 
 

19 febbraio – 9 marzo verifica dei debiti formativi contratti alla fine del quadrimestre e inserimento degli esiti 

    delle verifiche di recupero sul registro elettronico 

 
 
 

MARZO 
 

da definire INVALSI classi quinte 
 
 
 

 

19 – 26 marzo Consigli di classe durata 1 ora solo docenti 
Odg: verifica programmazione secondo periodo, analisi della 
classe, verbalizzazione esiti formativi, lettere per gli alunni in 
situazione precaria 

 
 

28 marzo - 02 aprile Vacanze Pasquali 
 

 

APRILE 
 

 

 

11 aprile ricevimenti generali [definizione delle modalità] 

   Durata eventuale 3 ore 

 
 
 

22 aprile ore 14.30 – 16.30  riunione dipartimenti 
Odg: adozioni libri di testo, verifica programmazione, analisi recuperi 
e suggerimenti per il documento del 15 maggio 

 
 

 

da definire simulazione seconda prova 
 
 

 
 



MAGGIO 
 

da definire INVALSI classi seconde 
 

6 - 13 maggio Consigli di classe  durata 1 ora: 45 minuti solo docenti e 15 minuti con i rappresentanti 
di classe     

Odg: verifica e valutazione attività svolta, proposte adozione libri di 
testo, Indicazioni risorse di sostegno necessarie per alunni disabili 
(docente e assistente per l’autonomia) a.s. 2023/24, lettere per gli 
alunni in situazione precaria, stesura documento del 15 maggio 

 

 

Seconda/terza settimana di maggio Esami preliminari 
 

14 maggio ore 14.30 – 16.30  collegio docenti 

Odg: adozione libri di testo 2023/24, organici, calendario di 
settembre, gestione scrutini di sospensione, organico di diritto 

 
 

18 maggio  termine colloqui individuali 
 

 23 maggio  Riunione dipartimenti ore 14.30 – 16.00 
 Odg: preparazione verifiche di sospensione, revisione se necessaria dei programmi 
minimi comuni, individuazione discipline corsi di recupero e disponibilità docenti, criteri 

di assegnazione cattedre, proposte di aree di formazione  
 
 

GIUGNO 
 

6 giugno  termine attività didattica 
 

6 - 11  giugno  Scrutini durata 1 ora e 1/2 
Odg: valutazione finale, indicazioni debito formativo, attribuzione credito, 
riorientamento 

 

12 giugno  collegio docenti  ore 8.30 – 11.00 
Odg: risultati scrutini, criteri formazione classi, criteri 
assegnazione docenti alle classi, commissione formazione 

classi, resoconto progetti, resoconto Funzioni strumentali, 
organizzazione insuccessi scolastici 

 

17 giugno  Plenaria esami di Stato 

 
 
 
 

LUGLIO 

 
 

24 giugno - 19 luglio  formazione classi 2024/25 
 

24 giugno – 9 luglio  corsi di recupero estivi 
 
 

 
 



AGOSTO 
 

26 agosto – 31 agosto  esami di sospensione scritto e orale + scrutini 
 
 
 
 

 

I COLLOQUI SETTIMANALI SONO PREVISTI NEI PERIODI: 
16 OTTOBRE 2023 – 20 GENNAIO 2024 
 19 FEBBRAIO 2024 – 18 MAGGIO 2024 
 
 

 


